Bureautique

EEGLE

GiTeS

‘v’

I Bases de traitement de texte

» La manipulation de texte

M Les touches de clavier

m La mise en forme

M Personnalisation de la barre d'outils
m Insertion d'un lien hypertexte
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M Les bases du tableur Excel

m La saisie des données

M Ameéliorer la présentation d’un tableau
M Modifier un tableau

B Utiliser les fonctions de calcul

M Créer des graphiques

Powerpoint

M Prise en main PowerPoint

M La mise en forme

M L'organisation des présentations
B Personnalisation des diaporamas
M Les objets graphiques
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